Zatacznik do decyzji nr 127/2024
Komendanta Miejskiego Policji
w Gorzowie WIkp. z dnia 27.12 2024 .

Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dzialan
nastepczych w Komendzie Miejskiej Policji w Gorzowie Wikp.,oraz jednostkach
organizacyjnych podleglych Komendzie Miejskiej Policji w Gorzowie Wlkp.

Rozdzial 1.
Przepisy wstepne

§ 1. Procedura zgtoszen zewnetrznych w Komendzie Miejskiej Policji w Gorzowie
WIikp. oraz jednostkach organizacyjnych podleglych Komendzie Miejskiej Policji w
Gorzowie WIkp. stanowi realizacj¢ art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie
sygnalistow, obligujacego Komend¢ Miejska Policji w Gorzowie WIkp. do ustalenia
zewngtrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa w rozumieniu tej ustawy oraz
podejmowania dziatan nastgpczych w Komendzie Miejskiej Policji w Gorzowie WIkp.

§ 2. 1. Celem procedury jest uksztattowanie efektywnego i jednolitego systemu
przyjmowania informacji o naruszeniach prawa, poprzez stworzenie bezpiecznych kanatow
zgloszeniowych, zapobiegajacych podejmowaniu jakichkolwiek dzialan odwetowych wobec
sygnalisty.

2. Procedura zgloszen zewngtrznych ma zastosowanie do naruszen prawa okreslonych
w art. 3 ust. 1 ustawy o sygnalistach, zglaszanych lub ujawnianych naruszen prawa
W rozumieniu art. 4 ust. 1 i 2 ustawy o sygnalistach.

§ 3. 1. Procedury zgloszen zewnetrznych nie stosuje si¢ do informacji objgtych:
1) przepisami o ochronie informacji niejawnych oraz innych informacji, ktore nie podlegaja
ujawnieniu z mocy przepisOw prawa powszechnie obowigzujacego ze wzgledow
bezpieczenstwa publicznego;

2) tajemnicg zawodowg zawodow medycznych oraz prawniczych;
3) tajemnicg narady se¢dziowskiej;

4) postgpowaniem karnym - W zakresie tajemnicy postgpowania przygotowawczego
oraz tajemnicy rozprawy sadowej prowadzonej z wylgczeniem jawnosci.

2. Procedury zgloszen zewnetrznych nie stosuje sie do naruszen prawa w zakresie
zamoOwien w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa w rozumieniu art. 7 pkt 36 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605,
z poézn. zm.), do ktérych nie stosuje si¢ tej ustawy, uméw offsetowych zawieranych
na podstawie ustawy z dnia 26 czerwca 2014 r. o niektorych umowach zawieranych w zwigzku
z realizacjqg zamowien o podstawowym znaczeniu dla bezpieczenstwa panstwa
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1218) oraz innych s$rodkow podejmowanych w celu ochrony
podstawowych lub istotnych interesow bezpieczenstwa panstwa na podstawie art. 346
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.

3. Procedura zgloszen zewngtrznych nie dopuszcza anonimowego zgloszenia.
Zgloszenia anonimowe nie podlegaja rozpoznaniu w trybie przepisoOw ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow — zwanej dalej ustawa o ochronie sygnalistow
oraz niniejszej Procedury zgloszen zewngtrznych.



4. Procedury zgloszen zewnetrznych nie stosuje si¢ do naruszen dotyczacych

obowigzujacych w Komendzie Miejskiej Policji w Gorzowie Wlkp. i jednostkach podleglych
Komendzie Miejskiej Policji w Gorzowie WIkp. regulacji zewnetrznych 1 standardow
etycznych, ktére zostaly ustanowione na podstawie przepisOw prawa powszechnie
obowigzujacego i pozostajg z nimi zgodne.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

§ 4. Uzyte w Procedurze zgloszen zewnetrznych okreslenia oznaczaja:
KMP — Komenda Miejska Policji w Gorzowie WIkp.;

jednostki organizacyjne podlegle Komendzie Miejskiej Policji w Gorzowie Wilkp. —
Komisariat Policji 1 w Gorzowie WIkp., Komisariat Policji Il w Gorzowie WIkp.,
Komisariat Policji w Kostrzynie nad Odra, Komisariat Policji w Witnicy;

zgloszenie zewnetrzne — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne przekazanie
do Komendy Miejskiej Policji w  Gorzowie WIkp. reprezentowanej
przez Komendanta Miejskiego Policji w Gorzowie Wlkp., za pomocg dedykowanych do
tego kanatéw komunikacji okre§lonych w procedurze zgloszen zewngtrznych, informacji
0 naruszeniu prawa,

informacja 0 naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumie¢ informacje,
w tym uzasadnione podejrzenie, dotyczace zaistnialego lub potencjalnego naruszenia
prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w Komendzie Miejskiej Policji w
Gorzowie WIlkp. 1 jednostkach podlegtych Komendzie Miejskiej Policji w Gorzowie
WIikp., w ktorej sygnalista uczestniczyl w procesie rekrutacji lub innych negocjacji
poprzedzajacych zawarcie umowy, pracuje lub pracowal lub w innym podmiocie
prawnym, z ktorym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt w kontek$cie
zwigzanym z pracg/stluzbg lub informacje¢ dotyczaca proby ukrycia takiego naruszenia
prawa;

dzialanie nastepcze — nalezy przez to rozumie¢ dziatanie podjete przez Komende
Miejska Policji w Gorzowie Wlkp. lub jednostki podlegle Komendzie Miejskiej Policji w
Gorzowie Wlkp. w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu oraz w
celu przeciwdziatania naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem zgloszenia, w
szczegolnosci przez postepowanie wyjasniajace, wszczecie kontroli lub postepowania
administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dzialanie podjete w celu odzyskania srodkéw
finansowych lub zamknigcie procedury realizowanej w ramach wewnetrznej procedury
dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nast¢pczych;

naruszenie prawa — to dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na celu
obejscie prawa, dotyczace:

a) korupciji,

b) zamoéwien publicznych,

c) ushug, produktéw i rynkow finansowych,

d) przeciwdzialania praniu pieni¢dzy i finansowaniu terroryzmu,
e) bezpieczenstwa produktow i ich zgodno$ci z wymogami,

f) bezpieczenstwa transportu,

g) ochrony srodowiska,

h) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jagdrowego,

1) bezpieczenstwa zywnosci i pasz,

j) zdrowia i dobrostanu zwierzat,



k) zdrowia publicznego,

I) ochrony konsumentow,

m)ochrony prywatnosci i danych osobowych,

n) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,

0) interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej,

p) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym zasad konkurencji i pomocy panstwa
oraz opodatkowania 0sob prawnych;

q) konstytucyjnych wolnosci i praw czltowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach
jednostki z organami wladzy publicznej 1 niezwigzane z dziedzinami wskazanymi
w lit. A-p;

7) sygnalista - osoba fizyczna wymieniona w art. 4 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistow,
tj. osoba ktora zglasza lub ujawnia publicznie informacj¢ o naruszeniu prawa uzyskang
w kontek$cie zwigzanym z pracg oraz osoba, ktora zglasza powyzsze informacje
w kontek$cie zwigzanym z pracg przed nawigzaniem stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego stanowigcego podstawe $§wiadczenia pracy lub ustug lub pelnienia
funkcji w KMP oraz jednostkach organizacyjnych podlegtych Komendzie Miejskiej
Policji w Gorzowie WIkp. lub na rzecz KMP i jednostek organizacyjny podlegtych
Komendzie Miejskiej Policji w Gorzowie WIKp. lub pelnienia stuzby w KMP i
jednostkach organizacyjnych podlegtych Komendzie Miejskiej Policji w Gorzowie
WIKp. 1ub juz po ich ustaniu.

Rozdzial 11
Komorka/osoba odpowiedzialna za procedowanie zgloszen.

§ 5. 1. Do przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych, wlaczajac w to weryfikacje zgltoszenia wewngtrznego 1 dalszag komunikacje
z sygnalista, wtym wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliScie
informacji zwrotnej, oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, a takze do
prowadzenia Rejestru zgloszen wewngetrznych, upowazniony przez Komendanta Miejskiego
Policji w Gorzowie WIlkp. jest kazdy funkcjonariusz Zespotu Dyscyplinarnego, Skarg i
Whnioskow KMP.

2. Nadzor nad czynnosciami realizowanymi przez osoby, o ktorych mowa w ust. 1
sprawuje Komendant Miejski Policji w Gorzowie Wlkp. lub osoba go zastepujaca, ktory
kazdorazowo po wplywie zgloszenia wewngtrznego, wyznacza bezstronne osoby z Zespotu
Dyscyplinarnego, Skarg 1 Wnioskow KMP odpowiedzialne za dalsze procedowanie
zgloszenia.

3. W =zalezno$ci od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, Komendant Miejski
Policji w Gorzowie Wlkp., moze upowazni¢ inne, bezstronne osoby z KMP badz jednostek
organizacyjnych podlegtych KMP (bazujac na ich wiedzy i doswiadczeniu zawodowym) do
uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia zewngtrznego oraz w procesie dzialan
nastepczych. Nie dotyczy to jednak osob, co do ktorych z tresci zgloszenia wynika, Ze moga
by¢ w jakikolwiek sposob zaangazowane w dziatanie lub zaniechanie stanowigce przedmiot
zgloszenia, a takze osob pozostajacych w relacji podleglosci stuzbowej z osobami, ktérych
dotyczy zgtoszenie.



4. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszenia prawa przez funkcjonariuszy
Zespotu Dyscyplinarnego Skarg i Wnioskow KMP, zgloszenie sktada si¢ bezposrednio
Komendantowi Miejskiemu Policji w Gorzowie WIkp.— w sposob okreslony w § 11 ust. 6
procedury zgloszen zewnetrznych.

5. W okolicznosciach, o ktorych mowa w ust. 4 Komendant Miejski  Policji
w Gorzowie WIkp., wyznacza Naczelnika Wydziatlu Dochodzeniowo-Sledczego KMP,
wlaczajac w to weryfikacje zgloszenia zewnetrznego 1 dalsza komunikacje ze
zglaszajacym/sygnalista, w tym wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie
zglaszajacemu/sygnaliscie informacji zwrotnej, oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych
osobowych. Przepis ust. 3 w odniesieniu do Naczelnika Wydziatu Dochodzeniowo-Sledczego
KMP stosuje si¢ odpowiednio.

6. Upowaznienia udziela si¢ na wzorze upowaznien, ktory stanowi zalgczniki nr 1 do
Procedury zgloszen zewnetrznych.

Rozdzial 111
Poufnos$¢ informacji.

§ 6. 1. Osoby upowaznione, o ktérych mowa w Rozdziale II Procedury zgloszen
zewnetrznych, w zakresie przetwarzania danych osobowych zobowigzane sa do
uniemozliwienia nieupowaznionym osobom uzyskania dostepu do informacji objetych
zgloszeniem oraz zapewnienia ochrony poufnosci tozsamos$ci sygnalisty, osoby, ktorej
dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu. Ochrona poufnosci dotyczy
informacji, na podstawie ktéorych mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé
tozsamos¢ takich osob. Zachowanie tajemnicy (w zakresie informacji i danych osobowych,
uzyskane w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania
dzialan nastgpczych) obliguje osoby upowaznione takze po ustaniu stosunku pracy/stuzby lub
innego stosunku prawnego, w ramach ktorego wykonywaty te prace/stuzbe.

2. Na kazdym etapie procedowania zgloszenia zewngtrznego, osoby do tego
upowaznione, postuguja si¢ jedynie numerem zgtoszenia.

§ 7. W przypadku gdy zgloszenie zewnegtrzne zostalo przyjete przez osobeg
nieposiadajaca upowaznienia w tym zakresie, osoba ta zobowigzana jest do:

1) zachowania w tajemnicy informacji moggcych skutkowaé ustaleniem tozsamosci
sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy zgloszenie zewngtrzne oraz osoby trzeciej wskazanej
w zgloszeniu,

2) niezwlocznego przekazania zgloszenia zewnetrznego bezposrednio Komendantowi
Miejskiemu  Policji w Gorzowie WIkp. lub osobie upowaznionej z Zespotu
Dyscyplinarnego Skarg i Wnioskow KMP, bez wprowadzania jakichkolwiek zmian w
tym zgloszeniu.

§ 8. Klauzulg informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwigzku ze
zgloszeniem naruszenia prawa zawiera zalacznik nr 2 do Procedury zgloszen zewnetrznych.

§ 9. Klauzulg informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych oséb, ktorych
dane zostatly pozyskane w zwigzku ze zgloszeniem zewnetrznym zalgcznik nr 3 do
Procedury zgloszen zewnetrznych.



Rozdzial IV

Bezstronna wewnetrzna komorka organizacyjna lub osoba upowazniona
do podejmowania dzialan nastepczych, wlaczajac w to weryfikacje zgloszenia
zewnetrznego i dalszg komunikacje z sygnalista

§ 10. 1. W ramach podejmowania dzialan nastepczych, dokonuje si¢ wstepnej
weryfikacji zgloszenia zewngtrznego, polegajacej na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy
informacji o naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy naruszen prawa
w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania tego organu, a jezeli nie nalezy — na ustaleniu
organu publicznego wlasciwego do podjecia dziatan nastepczych. Rozpatruje zgloszenie
zewngtrzne — w przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezace]
do zakresu dziatania tego organu.

2. Wstepna weryfikacja zgtoszenia polega rowniez na ustaleniu czy zgloszenie zostato
dokonane przez osob¢ wymieniong w § 4 pkt 8 procedury zgloszen zewngtrznych, a takze czy
nie zachodzg okolicznosci wykluczajace dalsze procedowanie zgloszenia, o ktérych mowa
w § 3 Procedury zgtoszen zewngtrznych.

3. Bezposredni przetozony funkcjonariusza Policji jest obowigzany wylaczy¢
go z weryfikacji zgloszenia oraz podejmowania dzialan nastgpczych, jezeli zostanie
uprawdopodobnione  istnienie  okolicznos$ci, ktére moga wywola¢  watpliwos¢
co do bezstronnosci tego funkcjonariusza w danej sprawie.

4. Zasadniczym celem dzialan nastgpczych jest ocena prawdziwosci informacji
zawartych w zgloszeniu zewngtrznym oraz przeciwdzialanie naruszeniu prawa bedacym
przedmiotem zgloszenia.

5. W przypadku stwierdzenia negatywnych przestanek, o ktorych mowa w ust. 1, brak
jest podstaw do prowadzenia dziatah nastgpczych, o czym informuje si¢ zglaszajacego.
Gdy informacja objeta zgloszeniem podlega rozpatrzeniu w trybie przewidzianym
w przepisach odrebnych, w szczegdlnosci jako przedmiot powoddztwa cywilnego,
zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia przestgpstwa, skargi do sadu administracyjnego,
skargi, wniosku, petycji, zazalenia, odwotania, apelacji moze zosta¢ przedstawiona
wlasciwym organom do rozpatrzenia w innym trybie z zachowaniem termindéw okreslonych
w art. 34 ust. 1 pkt 4 ustawy o sygnalistach.

6. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji pozytywnych przestanek,
o ktérych mowa w ust. 1, podejmuje si¢ dzialania nastgpcze. W sytuacji, gdy zgloszenie
dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nie nalezacej do zakresu dzialania tego organu —
przekazuje sie zgloszenie do innego organu publicznego wtasciwego do podjecia tych dziatan.
Powyzsze nastgpuje w terminach i przypadkach okreslonych odpowiednio w art. 34 ust. 2, art.
40 ust. 2 41 ustawy o sygnalistach.



Rozdzial V
Sposoby przekazywania zgloszen zewnetrznych przez sygnaliste

§ 11. 1. Zgloszenie zewngtrzne powinno zawiera¢ przejrzyste i petne wyjasnienie
przedmiotu sprawy oraz co najmniej nastgpujace informacje: dat¢ oraz miejsce zaistnienia
naruszenia prawa lub dat¢ imiejsce pozyskania informacji o naruszeniu prawa, Opis
konkretnej sytuacji lub okoliczno$ci stwarzajacych mozliwo$¢ wystgpienia naruszenia prawa,
wskazanie podmiotu, ktérego dotyczy zgloszenie, wskazanie ewentualnych $wiadkow
naruszenia prawa, wskazanie wszystkich dowodoéw 1 informacji, ktére moga okazac si¢
pomocne w procesie rozpatrywania zgloszenia, wskazanie preferowanego adresu do kontaktu.
Wzor formularza zgtoszenia stanowi zalgcznik nr 4 do procedury zgtoszen zewnetrznych.

2. Sposoby przekazywania zgloszen zewnetrznych, obejmuja mozliwos¢ dokonywania
zgloszenia ustnie lub pisemnie.

3. Zgloszenie ustne, za posrednictwem:

1. nienagrywanej linii telefonicznej pod numerem telefonu: 47 7912688 dokonane
moze by¢ od poniedziatku do piagtku w godz. od 7:30 do 14:00 (poza dniami ustawowo
wolnymi od pracy). Zgtoszenie to dokumentowane jest w formie protokotu zgtoszenia
zewnetrznego — zalacznik nr 5.

2. bezposredniego spotkania; zgtoszenie to dokumentowane jest w formie protokotu
zgloszenia zewnetrznego.

4. W przypadku wyboru przez sygnaliste sposobu zgloszenia poprzez bezposrednie
spotkanie, na jego wniosek, zgloszenie ustne ma miejsce podczas takiego spotkania
w siedzibie KMP zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku.
W celu zachowania poufnosci tozsamosci sygnalisty spotkanie takie organizowane
jest po uprzednim wyznaczeniu jego terminu, przy czym przy wyznaczaniu terminu
preferowane jest skorzystanie z nr tel. 477912688 .

5. Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia, poprawienia i1 zatwierdzenia protokotu
zgloszenia przez jego podpisanie.

5. Zgloszenie pisemne w postaci papierowej (poprzez sporzadzenie zalgcznika nr 4)
moze by¢ dokonane poprzez:

1) wystanie go na adres: Sekretariat Komendanta Miejskiego Policji w Gorzowie WIkp., ul.
Wyszynskiego 122,  66-400  Gorzow  WIkp.,, w  zamknietej  kopercie
z dopiskiem: ,zgloszenie zewnetrzne — do rak wlasnych osoby upowaznionej,
nie otwieraé¢ w sekretariacie”;

2) doreczenie go osobiscie do Sekretariatu Komendanta Miejskiego Policji w Gorzowie
WIkp., w zamknigtej kopercie z dopiskiem jak w punkcie 1.

6. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci wskazanych w § 6 ust. 4 Procedury zgloszen
zewnetrznych, zgloszenie zewngtrzne moze by¢ dokonane poprzez:

1) wyslanie go na adres: Sekretariat Komendanta Miejskiego Policji w Gorzowie WIlkp., ul.
Wyszynskiego 122, 66-400 Gorzow Wlkp., w zamknigtej kopercie z dopiskiem, jak w
ust. 5 pkt 1;

2) dorgczenie go osobiscie do Sekretariatu Komendanta Miejskiego Policji w Gorzowie
WIkp., w zamknigtej kopercie z dopiskiem, jak w ust. 5 pkt 1.

7. W celu zwigkszenia poziomu poufnosci przed dostgpem do treSci osoby



nieupowaznionej, dopuszcza si¢ wtozenie listu do podwojnej koperty.

8. Koperta z dopiskiem, o ktorym mowa w ust. 5 pkt 1, nie moze by¢ otwierana
przez osobe nieposiadajaca upowaznienia o ktorym mowa w § 6 ust. 6 Procedury
zgloszen zewnetrznych w zakresie przyjmowania zgloszen zewnetrznych.

9. Dostep do wiadomosci ztozonej w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,zgloszenie
zewnetrzne — do _rak wlasnych osoby upowaznionej, nie otwiera¢ w_sekretariacie”
ma wylgcznie: Komendant Miejski  Policji w Gorzowie Wlkp./aktualnie zastepujaca
go osoba, upowaznieni w tym zakresie funkcjonariusze Zespotu Dyscyplinarnego Skarg i
Whioskow Komendy Miejskiej Policji w Gorzowie Wlkp.

§ 12. 1. Zgloszenia zewnetrzne nie podlegaja rejestrowaniu w sposob okreslony
w decyzji nr 278/20218 Komendanta Wojewodzkiego Policji w Gorzowie WIkp. z dnia
14 listopada 2018 r. w sprawie instrukcji pracy kancelaryjnej w Komendzie Wojewodzkiej
Policji w Gorzowie WIkp. i w jednostkach Policji nadzorowanych przez Komendanta
Wojewoddzkiego Policji w Gorzowie Wlkp.

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje si¢ w przypadku wystgpienia okoliczno$ci wskazanych
w § 14 ust. 3 Procedury zgloszen zewnetrznych.

§ 13. W celu skutecznego podjecia dziatan nastepczych oraz przekazania informacji
zwrotnej sygnalista podaje adres do kontaktu. Jezeli w zgloszeniu nie podano adresu
do kontaktu ani nie jest mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych,
nie bedzie realizowany obowigzek potwierdzania sygnaliscie przyjecia zgloszenia
zewnetrznego oraz udzielania informacji zwrotnej w kolejnych etapach procedowania
zgloszenia.

Rozdzial VI

Obowiazek potwierdzenia sygnaliScie przyjecia zgloszenia zewnetrznego,
wydania zaswiadczenia

§ 13. 1. Funkcjonariusz Zespotu Dyscyplinarnego Skarg i Wnioskow KMP w
Gorzowie WIlkp., w terminie 7 dni od dnia wplywu zgloszenia zewnetrznego potwierdza
sygnaliScie przyjecie tego zgloszenia - zalacznik nr 7, chyba Ze sygnalista nie podat adresu
do kontaktu, na ktéry nalezy przekaza¢ potwierdzenie.

2. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy oséb z Zespotu Dyscyplinarnego Skarg i
Whnioskow KMP w Gorzowie Wlkp. potwierdzenie przyjecia zgloszenia przesyla Naczelnik
Wydziatu Dochodzeniowo-Sledczego KMP w Gorzowie WIlkp. lub jego zastepca, chyba ze
sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktory nalezy przekaza¢ potwierdzenie.

3. Na pisemne zadanie (wniosek) sygnalisty, organ publiczny wtasciwy do podjecia
dziatan nastepczych, wydaje nie pdzniej niz w terminie miesigca od dnia otrzymania zadania
zaswiadczenie, w ktorym potwierdza, ze sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach
rozdziatu 2 ustawy o sygnalistach.



Rozdzial VII

Obowiazek podjecia, z zachowaniem nalezytej starannosci, dzialan nastepczych

§ 14. 1. Osoby upowaznione do przyjmowania zgloszen zewngtrznych,
do podejmowania dziatan nastepczych sg zobowigzane do uniemozliwienia nieupowaznionym
osobom uzyskania dostepu do informacji objetych zgloszeniem oraz zapewnienia ochrony
poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy zgloszenie osoby wskazanej
w zgloszeniu, osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia oraz osoby powigzanej
z sygnalistg. Zachowanie tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, uzyskane
w ramach przyjmowania 1 weryfikacji zgloszen zewngtrznych, oraz podejmowania dziatan
nastepczych obliguje te osoby takze po ustaniu stosunku stuzby lub innego stosunku
prawnego, w ramach ktorego wykonywaty te prace. Wszystkie osoby realizujgce dziatania
nastepcze maja obowigzek podejmowania czynnosci, z zachowaniem nalezytej staranno$ci

2. Na kazdym etapie procedowania zgloszenia osoby upowaznione do weryfikacji
zgloszenia 1 podejmowania dziatan nast¢pczych zobowigzane sa do dbatosci w zakresie
zachowania poufnosci uzyskanych informacji, w szczego6lnosci gdy wymaga tego sytuacja
postuguja si¢ jedynie numerem tego zgloszenia.

3. Dane sygnalisty pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci nie podlegaja ujawnieniu
osobom nieupowaznionym, chyba ze za wyrazng zgoda sygnalisty, w mysl art. 8 ust. 1
ustawy o sygnalistach.

4. Postanowien, o ktorych mowa w ust. 3, nie stosuje si¢ w przypadku, gdy
ujawnienie danych sygnalisty jest obowigzkiem wynikajacym 2z przepisow prawa
powszechnie obowigzujacego, (zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy o sygnalistach).

5. Przy czynno$ciach podj¢tych wzgledem osob dysponujacych wiedzg w przedmiocie
badanego naruszenia, ktorych dane zostaty pozyskane w zwiazku ze zgloszeniem naruszenia,
realizuje si¢ jednocze$nie obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego
rozporzgdzenia
0 ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) — obejmujacy tresci ujete w klauzuli,
o ktorej mowa w § 9 procedury zgloszen zewnetrznych.

6. Zakonczenie dziatan nastepczych dokumentuje si¢ sprawozdaniem przedktadanym
do zatwierdzenia Komendantowi Miejskiemu Policji w Gorzowie WIkp., zawierajacym
informacje o:

1) przebiegu realizowanych czynnosci;
2) realizacji celow dziatania nastepczego;

3) rekomendacjach: w zakresie wskazania §rodkow naprawczych (autokorekty) mozliwych
do wdrozenia w KMP oraz jednostkach organizacyjnych podleglych Komendzie
Miejskiej Policji w Gorzowie Wlkp. lub dyscyplinujacych w stosunku do osoby, ktora
dokonata naruszenia prawa, jak rowniez w zakresie dalszego nadania biegu sprawie,
m.in. poprzez wskazanie, ze wskutek dziatan nastgpczych stwierdzono, iz informacja
objeta zgtoszeniem winna by¢ procedowana w trybie postgpowania prawnego toczacego



si¢ na podstawie przepisOw prawa powszechnie obowigzujacego, w szczegdlnosci:
postgpowania karnego, cywilnego, administracyjnego, dyscyplinarnego lub o naruszenie
dyscypliny finansow publicznych, albo postepowania toczacego si¢ na podstawie
regulacji wewngtrznych wydanych w celu wykonania przepiséw prawa powszechnie
obowigzujacego, w szczegolnosci antymobbingowych;

4) wskazaniu czy w toku dzialan nastgpczych ujawniono okolicznosci podlegajace
odpowiedzialnosci karnej uregulowanej w Rozdziale 6 ustawy o ochronie sygnalistow,
a szczegolnosci: art. 54 — ,uniemozliwienie lub utrudnianie dokonania zgloszenia”, art.
55 — ,,podejmowanie dziatan odwetowych”, art. 56 — ,,ujawnienie tozsamosci sygnalisty,
osoby pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia lub osoby powigzanej z sygnalistg”, art. 57 —
,dokonanie zgloszenia pomimo wiedzy o braku naruszenia prawa”.

Rozdzial VIII

Maksymalny termin na przekazanie sygnaliScie informacji zwrotnej

§ 15. 1. Funkcjonariusz Zespotu Dyscyplinarnego Skarg i Wnioskow, lub osoba o
ktérej mowa w § 6 ust. 5 procedury zgloszen zewnetrznych przekazuje sygnaliscie informacje
Zwrotng na temat planowanych lub podjetych dziatan nastgpczych i powoddéw takich dziatan
w maksymalnym terminie nieprzekraczajacym 3 miesiecy od potwierdzenia przyjecia
zgloszenia zewnetrznego.

2. W uzasadnionych przypadkach informacj¢ zwrotng przekazuje si¢ sygnaliScie
w terminie nieprzekraczajacym 6 miesiecy od dnia przyjgcia zgloszenia zewnetrznego,
po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1.

Rozdzial IX
Ochrona sygnalisty

§ 16. 1.Wobec sygnalisty nie moga by¢ podejmowane dziatania odwetowe, ani proby
lub grozby zastosowania takich dziatah.

2. Zakres ochrony, formy stosowania dziatan odwetowych i tryb postgpowania w
takich sytuacjach zostal okreslony w rozdziale 2 ustawy o sygnalistach.

3. Organ publiczny gwarantuje, ze procedura przyjmowania zgloszen oraz zwigzane
z tym przetwarzanie danych osobowych:
1) uniemozliwiajg uzyskanie dost¢pu do informacji objetych zgltoszeniem nieupowaznionym
osobom;

2) zapewniajg ochron¢ poufnosci tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy
zgloszenie;



3) ochrona poufnosci, o ktorej mowa w pkt 2, dotyczy informacji, na podstawie ktérych
mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowa¢ tozsamo$¢ sygnalisty oraz osoby,
ktorej dotyczy zgloszenie.

§ 17. Zgloszenia zewngtrzne beda przyjmowane przez Rzecznika Praw Obywatelskich
poprzez dedykowane kanaly informacyjne wskazane na stronie w Biuletynie Informacji
Publicznej Rzecznika Praw Obywatelskich.



