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Informacja

Strona znajduje sie w archiwum.

Ogtoszenie nr 172925

Ogtoszenie nr: 172925

Data ukazania sie ogtoszenia: 09 wrzesnia 2015 r.

Komenda Miejska Policji w Gorzowie Wielkopolskim

Komendant Miejski Policji

poszukuje kandydatek/kandydatéw na stanowisko:
starszy referent

do spraw rejestracji KSIP

Zespole Wspomagajacym Komisariatu Policji | w Gorzowie WIkp.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu o0séb niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.



ogtoszenie o naborze w celu zastepstwa nieobecnego cztonka korpusu stuzby cywilnej

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzedu

66-400 Gorzéw WIkp. ul. Kard. Stefana Wyszynhskiego 122

Miejsce wykonywania pracy:

Gorzéw Wikp.
66-400 Gorzéw WIkp. ul. Zygalskiego 2

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

rejestracja przestepstw, oséb podejrzanych i pokrzywdzonych; dokonywanie sprawdzen oséb,
notowan kryminalnych, rejestracji procesowych; wprowadzanie danych oséb zaginionych i
poszukiwanych w systemie KSIP; udzielanie informacji o osobach;

wprowadzanie danych, dokonywanie sprawdzen, przeprowadzanie modyfikacji rzeczy
utraconych; rejestracja i modyfikacja danych w bazie KSIP;

sprawdzanie i ustalanie wtascicieli pojazdéw, danych pojazdéw, uprawnien do kierowania w
centralnej ewidencji; dokonywanie modyfikacji rejestru spraw o wykroczenie;

ustalanie, potwierdzanie danych personalnych w systemie ewidencji ludnosci; obstuga,
kompletowanie i aktualizacja bazy danych zdarzen i postepowan;

dokonywanie sprawdzen na zgdanie funkcjonariuszy w bazach KSIP i SIS oraz innych;
weryfikacja dokumentéw podmiotéw i rzeczy zwigzanych z przestepstwem;

przejecia ZIW (wydarzen) z innych jednostek Policji oraz przekazywanie ZIW do jednostek
Policji; przekazywanie rejestracji procesowej osoby do innej jednostki lub innej komorki
organizacyjnej; wytgczanie rejestracji procesowej osoby, czynu w ramach prowadzonego
postepowania;



wprowadzanie postanowien prokuratorskich do rejestracji procesowych oraz monitorowanie
catosci zdarzenia.

Warunki pracy
Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan
- praca biurowa,
- praca 8 godzin na dobe,

- praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin na dobe,
- praca przy naturalnym i sztucznym oswietleniu.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy

Komisariat Policji | w Gorzowie Wlkp. miesci sie przy ul. Zygalskiego 2. Stanowisko pracy
znajduje sie na parterze budynku. W budynku zainstalowana jest winda dla oséb
niepetnosprawnych poruszajgcych sie na wézkach inwalidzkich.

Inne

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy
niezbedne

wyksztatcenie: srednie

doswiadczenie zawodowe/staz pracy: 6 miesiecy doswiadczenia zawodowego w pracy



administracyjnej oraz zwigzanej z prowadzeniem zbioréw danych

pozostate wymagania niezbedne:
przeszkolenie w zakresie obstugi komputera,

uzyskanie poswiadczenia bezpieczehstwa o klauzuli "poufne"
umiejetnos¢ pracy w zespole,

komunikatywnos¢,

umiejetnos¢ rozwigzywania probleméw,

umiejetnos¢ analitycznego myslenia.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

zyciorys i list motywacyjny
oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie

kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oswiadczenie o
posiadaniu obywatelstwa polskiego

kopia poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajgcego do dostepu do informacji niejawnych
oznaczonych klauzulg "poufne" lub o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie
postepowania sprawdzajgcego zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228),

Inne dokumenty i oSwiadczenia:

kopie Swiadectw pracy,

kopie zaswiadczen PUP o okresach pobierania zasitku dla bezrobotnych lub stypendium z tytutu
stazu.

Termin skladania dokumentéw:

14-09-2015

Miejsce sktadania dokumentéw:

Komenda Miejska Policji
Wyszynhskiego 122
66-400 Gorzéw Wielkopolski



Inne informacje:

Oferty, ktére nie spetniajg wymogdw formalnych, niekompletne lub przestane po terminie nie
beda brane pod uwage. Decyduje data stempla pocztowego. Oswiadczenia muszg by¢
podpisane wiasnorecznie. Nie zwracamy nadestanych dokumentéw. Kandydatki/kandydaci
zakwalifikowani zostang telefonicznie powiadomieni o terminie rozmowy wstepnej. Brak
odpowiedzi réwnoznaczny jest z niezakwalifikowaniem kandydatki/kandydata. Do sktadania
dokumentéw zachecamy takze osoby niepetnosprawne. Wynagrodzenie brutto miesiecznie
wynosi 2.006,88zt plus dodatek za wystuge lat od 5-20% wynagrodzenia zasadniczego, w
zaleznosci od posiadanego stazu pracy.

Nasz urzad jest pracodawce rownych szans i wszystkie aplikacje rozwazane sg z réwng uwagg
bez wzgledu na pte¢, wiek, niepetnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne,
przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng czy tez
jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

I_I\/Ietryczka
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Rejestr zmian
Osoba wytwarzajgca/odpowiadajaca za informacje:

Kinga Nagérka

Osoba udostepniajaca informacje:
Kinga Nagérka

Osoba modyfikujgca informacje:
Kinga Nagérka
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