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Informacja

Strona znajduje sie w archiwum.

Ogtoszenie nr: 154556

Data ukazania sie ogtoszenia: 19 wrzesnia 2013 r.

Komenda Miejska Policji w Gorzowie Wielkopolskim

Komendant Miejski Policji

poszukuje kandydatéw na stanowisko:
inspektor

do spraw rejstracji zdarzeh drogowych

w Wydziale Ruchu Drogowego

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

ogtoszenie o naborze w celu zastepstwa nieobecnego cztonka korpusu stuzby cywilnej

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1



Adres urzedu

66-400 Gorzéw WIkp.
ul. Wyszynskiego 122

Miejsce wykonywania pracy:

Gorzow Wikp.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

prowadzenie rejsteru kolizji drogowych zaistniatych na terenie miasta Gorzowa WIkp. oraz
wprowadzanie po weryfikacji danych zawartych w kartach Prd 2/1 do systemu SEWIK;

przygotowywanie wyciagéw z systemu SEWIK niezbednych do sporzadzania analiz okresowych

prowadzenie dokumentacji fotograficznej sporzadzanej przez funkcjonariuszy WRD KMP na
miejscu zdarzeh drogowych;

przyjmowanie interesantéw biorgcych udziat w zdarzeniach drogowych;

prowadzenie korespondencji w sprawach kolizji i wypadkdéw drogowych z firmami
ubezpieczeniowymi, UFG, PBUK oraz stronami postepowan w sprawach kolizji drogowych lub
ustanowionymi przez nich prawnymi przedstawicielami;

sporzadzanie analiz na wnioski Urzedu Miasta Gorzowa WIkp., Urzedéw Gmin oraz innych
instytucji;

przygotowywanie wytworzonej na stanowisku pracy dokumentacji do wysyiki oraz
przygotowywanie do archiwizacji dokumentacji wytworzonej i przechowywanej na wtasnym
stanowisku pracy;

przedstawianie naczelnikowi lub jego zastepcy wnioskdw i propozycji dotyczacych niezbednych
przedsiewzie¢ zmierzajacych do usprawnienia i poprawy organizacji pracy w Wydziale.

Warunki pracy
Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan
- czynnosci wykonywane w pozycji siedzacej;

- praca 8 godzin na dobe;
- praca przy monitorze ekranowym ponizej 4 godzin.



Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy

Budynek Komendy Miejskiej Policji w Gorzowie Wlkp. usytuowany jest przy ul. Wyszynskiego
122. Stanowisko pracy znajduje sie na parterze. Wejscie gtéwne dostosowane jest do potrzeb
0s06b niepetnosprawnych poruszajacych sie na wozku inwalidzkim. W budynku brak windy. Na
stanowisku nie wystepuja czynniki szkodliwe dla zdrowia. Praca wykonywana przy naturalnym i
sztucznym os$wietleniu.

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy
niezbedne

wyksztatcenie: srednie

doswiadczenie zawodowe/staz pracy: 6 miesiecy doswiadczenia zawodowego w
administracji publiczne;

pozostate wymagania niezbedne:
przeszkolenie z zakresu pracy kancelaryjno-biurowej i archiwizacji;

poswiadczenie bezpieczenstwa o klauzuli "poufne"
biegta obstuga Srodowiska Windows;

obstuga urzadzen biurowych;

komunikatywnos¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole;

samodzielnosé.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

zyciorys i list motywacyjny

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych

oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub
umysline przestepstwo skarbowe

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie

kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oswiadczenie o
posiadaniu obywatelstwa polskiego

kopia poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajgcego do dostepu do informacji niejawnych



oznaczonych klauzulg "poufne" lub o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie
postepowania sprawdzajgcego zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228),

kserokopie Swiadectw pracy;

kserokopie zaswiadczen PUP o okresach pobierania zasitkdw dla bezrobotnych lub stypendium
z tytutu stazu dla bezrobotnych.

Inne dokumenty i oSwiadczenia:

Termin skladania dokumentéw:

24-09-2013

Miejsce sktadania dokumentéw:

Komenda Miejska Policji
Wyszynhskiego 122 pokdj 205
66-400 Gorzéw Wielkopolski

Inne informacje:

Dokumenty aplikacyjne w formie papierowej nalezy sktada¢ w Zespole Kadr i Szkolenia KMP w Gorzowie
WIkp. lub przesta¢ poczty na adres wskazany w ogtoszeniu. Oferty, ktére nie spetniajg wymogdéw
formalnych, niekompletne oraz przestane po terminie nie beda rozpatrywane. Decyduje data stempla
pocztowego. Oswiadczenia muszg by¢ podpisane wtasnorecznie. Nie zwracamy nadestanych
dokumentéw. Zataczniki do ofert po zakonczeniu postepowania zostang komisyjnie zniszczone.
Kandydaci zakwalifikowani zostang niezwtocznie poinformowani o terminie rozmowy wstepnej. Brak
odpowiedzi jest réwnoznaczny z nie zakwalifikowaniem kandydata. Do sktadania dokumentéw
zachecamy takze osoby niepetnosprawne. Przewidywane wynagrodzenie zasadnicze wynosi 1.855,10 zt
brutto miesiecznie + dodatek za staz pracy ptatny od 5%-20% wynagrodzenia zasadniczego, w
zaleznosci od posiadanego stazu pracy.
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