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Informacja

Strona znajduje sie w archiwum.

Ogtoszenie nr 135465

Ogtoszenie nr: 135465

Data ukazania sie ogtoszenia: 08 lipca 2011 r.

Komenda Miejska Policji w Gorzowie Wielkopolskim

Komendant Miejski Policji

poszukuje kandydatéw na stanowisko:

starszy referent

do spraw obstugi gospodarki magazynowej, kwaterunkowej i zaopatrzeniowej

w Wydziale Wspomagajgcym

Wymiar etatu: 0.5

Liczba stanowisk pracy: 1

Miejsce wykonywania pracy:

Gorzow Wikp.
66-400 Gorzéw Wikp.
ul. Wyszynskiego 122

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

sktadanie zaméwien na materiaty biezace;

przyjmowanie na magazyn oraz prowadzenie ewidencji stanu magazynowego;



wydawanie z magazyndw oraz opracowywanie dowoddéw wydania;

prowadzenie ewidencji sktadnikow majgtkowych oraz aktualizacja spisu inwentarzowego;
przekazywanie do naprawy i konserwacji sprzetu techniki biurowej, techniki specjalnej;
prowadzenie ewidencji bondéw zywnosciowych i wody;

sprawdzanie i opracowywanie faktur za wode, positki profilaktyczne i leki

sporzadzanie list za wyzywienie pséw stuzbowych oraz rownowaznika w zamian za wyzywienie
funkcjonariuszy.

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy
niezbedne

wyksztatcenie: srednie

doswiadczenie zawodowe/staz pracy: 1 rok 6 miesiecy doswiadczenia zawodowego w
pracy biurowej

pozostate wymagania niezbedne:
poswiadczenie bezpieczenstwa o klauzuli "Zastrzezone";

terminowos¢, starannosc i precyzja w wykonywaniu zadan;
umiejetnos¢ organizowania stanowiska i czasu pracy;

umiejetnos¢ pracy indywidualnej i w zespole.

wymagania dodatkowe

umiejetnosc interpretacji przepiséw;
samodzielnos¢;

wysoka kultura osobista.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

zyciorys i list motywacyjny

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych

oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub
umysine przestepstwo skarbowe

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie

kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oswiadczenie o
posiadaniu obywatelstwa polskiego

kopie Swiadectw pracy;



kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach.

Termin sktadania dokumentoéow:
18-07-2011
Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Miejska Policji
Wyszynskiego 122 pokéj 205
66-400 Gorzéw Wielkopolski

Inne informacje:

Za date nadestania oferty uznaje sie date nadania. Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o
terminie rozmowy wstepnej. Brak odpowiedzi jest rownoznaczny z niezakwalifikowaniem kandydata.
Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone. O zatrudnienie mogg ubiegac sie osoby posiadajgce
orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci.

I_I\/Ietryczka
Data publikacji : 08.07.2011 Podmiot udostepniajacy informacje:
Data modyfikacji : 27.09.2011 Komenda Miejska Policji w Gorzowie Wielkopolskim

Rejestr zmian
Osoba wytwarzajgca/odpowiadajgca za informacje:

Anna Chmielenko

Osoba udostepniajaca informacje:
Anna Chmielenko

Osoba modyfikujgca informacje:
Anna Chmielenko


http://gorzow-wielkopolski.bip.policja.gov.pl/067/rejestr/11726,dok.html

