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Data ukazania się ogłoszenia: 08 lipca 2011 r.

Komenda Miejska Policji w Gorzowie Wielkopolskim

Komendant Miejski Policji

poszukuje kandydatów na stanowisko:

starszy referent

do spraw obsługi gospodarki magazynowej, kwaterunkowej i zaopatrzeniowej

w Wydziale Wspomagającym

Wymiar etatu: 0.5

Liczba stanowisk pracy: 1

Miejsce wykonywania pracy:

Gorzów Wlkp.
66-400 Gorzów Wlkp.
ul. Wyszyńskiego 122

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy:

składanie zamówień na materiały bieżące;

przyjmowanie na magazyn oraz prowadzenie ewidencji stanu magazynowego;

Informacja
Strona znajduje się w archiwum.



wydawanie z magazynów oraz opracowywanie dowodów wydania;

prowadzenie ewidencji składników majątkowych oraz aktualizacja spisu inwentarzowego;

przekazywanie do naprawy i konserwacji sprzętu techniki biurowej, techniki specjalnej;

prowadzenie ewidencji bonów żywnościowych i wody;

sprawdzanie i opracowywanie faktur za wodę, posiłki profilaktyczne i leki

sporządzanie list za wyżywienie psów służbowych oraz równoważnika w zamian za wyżywienie
funkcjonariuszy.

Wymagania związane ze stanowiskiem pracy

n i e z b ę d n e

wykształcenie: średnie

doswiadczenie zawodowe/staż pracy: 1 rok 6 miesięcy doświadczenia zawodowego w
pracy biurowej

pozostałe wymagania niezbędne:
poświadczenie bezpieczeństwa o klauzuli "Zastrzeżone";

terminowość, staranność i precyzja w wykonywaniu zadań;

umiejętność organizowania stanowiska i czasu pracy;

umiejętność pracy indywidualnej i w zespole.

wymagania dodatkowe

umiejętność interpretacji przepisów;

samodzielność;

wysoka kultura osobista.

Wymagane dokumenty i oświadczenia:

życiorys i list motywacyjny

oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów
rekrutacji

oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych

oświadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub
umyślne przestępstwo skarbowe

kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie

kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oświadczenie o
posiadaniu obywatelstwa polskiego

kopie świadectw pracy;



kopie zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach.

Termin składania dokumentów:

18-07-2011

Miejsce składania dokumentów:

Komenda Miejska Policji
Wyszyńskiego 122 pokój 205
66-400 Gorzów Wielkopolski

Inne informacje:

Za datę nadesłania oferty uznaje się datę nadania. Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o
terminie rozmowy wstępnej. Brak odpowiedzi jest równoznaczny z niezakwalifikowaniem kandydata.
Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone. O zatrudnienie mogą ubiegać się osoby posiadające
orzeczenie o stopniu niepełnosprawności.
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