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Informacja

Strona znajduje sie w archiwum.

Ogtoszenie nr 125567

<<< powrdt

Ogtoszenie nr: 125567

Data ukazania sie ogtoszenia: 17 lipca 2010 r.

Komenda Miejska Policji w Gorzowie Wielkopolskim

Komendant Miejski Policji

poszukuje kandydatéw na stanowisko:

inspektor

do spraw prezydialnych

w Wydziale Wspomagajgcym

ogtoszenie o0 naborze w celu zastepstwa nieobecnego cztonka korpusu stuzby cywilnej
Wymiar etatu: 0.75

Liczba stanowisk pracy: 1


http://gorzow-wielkopolski.bip.policja.gov.pl/javascript:self.history.back()

Miejsce wykonywania pracy:

Gorzow Wikp.
Komenda Miejska Policji
ul. Wyszynskiego 122
66-400 Gorzéw WIkp.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:
przyjmowanie, ewidencjonowanie i rozdziat korespondencji wptywajacej do sekretariatu
Komendanta Miejskiego Policji oraz Wydziatu Wspomagajgcego,
obstuga kancelaryjno-biurowa Komendanta Miejskiego Policji i jego Zastepcdow,
prowadzenie dziennikéw i ewidencji,
przepisywanie pism i dokumentdéw stuzbowych,
odbieranie i zdawanie korespondencji w poczcie jawnej i niejawnej,
planowanie spotkan i wizyt Komendanta Miejskiego Policji i jego Zastepcow,
zapewnienie wtasciwej obstugi klientéw zewnetrznych,

petnienie zastepstw w sekretariacie Wydziatu Wspomagajacego i Wydziatu Prewencji.

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy

niezbedne

wyksztatcenie: srednie
doswiadczenie: 1 rok 6 miesiecy doswiadczenia zawodowego w pracy biurowe;

pozostate wymagania niezbedne:
terminowos¢, starannosc i precyzja w wykonywaniu zadan,

umiejetnos¢ organizowania stanowiska i czasu pracy,

umiejetnos¢ pracy indywidualnej i w zespole.

wymagania dodatkowe

umiejetnosc¢ interpretacji przepiséw,
samodzielnos¢,

wysoka kultura osobista.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

zyciorys i list motywacyjny

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw



rekrutacji

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie

kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oswiadczenie o

posiadaniu obywatelstwa polskiego

oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub

umyslne przestepstwo skarbowe

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych

kopie Swiadectw pracy,

kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach.
Termin sktadania dokumentow:

22-07-2010
Miejsce sktadania dokumentoéw:

Komenda Miejska Policji
Wyszynskiego 122 pokéj 205
66-400 Gorzéw Wielkopolski

Inne informacje:

Za date nadestania oferty uznaje sie date nadania. Kandydaci zakwalifikowani zostang
powiadomieni o terminie rozmowy wstepnej. Brak odpowiedzi jest réwnoznaczny z

niezakwalifikowaniem kandydata. Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.

I_I\/Ietryczka

Data publikacji : 20.07.2010
Data modyfikacji : 17.06.2011

Rejestr zmian

Podmiot udostepniajacy informacje:
Komenda Miejska Policji w Gorzowie Wielkopolskim

Osoba wytwarzajgca/odpowiadajaca za informacje:
Anna Chmielenko

Osoba udostepniajaca informacje:
Anna Chmielenko

Osoba modyfikujgca informacje:
Anna Chmielenko
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